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NB : faire figurer les numéros des pages à partir du sommaire qui sera la page numéro 3
Introduction

En rédigeant l’introduction, faites figurer :
· une phrase d’accroche

· le thème et la problématique choisis
· le plan qui annonce le développement
Développement
1. En rédigeant le développement, faites figurer :

i. le pourquoi de votre choix de la problématique, la compréhension que vous en avez au terme de vos recherches
ii. le pourquoi du choix de l’action et sa mise en œuvre
iii. les fruits de votre expérience : découvertes, difficultés, …

2. N’oubliez pas les transitions entre les paragraphes
3. Quelqu'un d'étranger qui lit ce dossier doit pouvoir :

i. comprendre la raison du choix de la problématique

ii. être au courant de l'état des lieux (rencontres et recherche théorique et compréhension de la problématique)

iii. choix de l'action sociale : pourquoi ? comment ? résultats ?

iv. bilan du travail accompli
Conclusion

En rédigeant la conclusion :

· reprenez les idées principales que vous avez développées
· répondez à votre problématique

· suggérez une ouverture qui permette d'aller plus loin dans le même thème

Bibliographie (par ordre alphabétique dans chaque genre)
1. Pourquoi relever les références des documents utilisés ?
· Par respect de la propriété intellectuelle 

· Pour pouvoir retrouver les documents utilisés 

· Pour permettre au lecteur du travail : 
· de connaître les sources d'information 

· d'obtenir un complément d'information en reprenant le document d'origine. 

2. Comment ?
Les sources peuvent être tirées de différents documents : livre, article, site web... Il s'agira de les classer par type de documents et par ordre alphabétique en respectant les normes expliquées ci-dessous.

2.1 S'il s'agit d'un livre :
Nom de l'auteur, Titre complet de l'ouvrage (entre italique), Nom de l'éditeur, Lieu et date de publication, n° des pages consultées.

· Exemple : Jean Giraudoux, Littérature, Grasset, Paris, 1941.

2.2 S'il s'agit d'un article dans une encyclopédie : 
Nom de l'auteur, "Titre de l'article" (entre guillemets) in Titre de l'encyclopédie (en italique), volume, Nom de l'éditeur, Année d'édition, pages.

· Exemple : Julien Bok, " Semi-conducteurs " in Encyclopaedia Universalis, vol. 2, Encyclopaedia Universalis, 1994, pp. 879-883.

2.3  S'il s'agit d'un article de périodique : 
Nom de l'auteur, "Titre de l'article" (entre guillemets) in Titre du périodique (en italique), date, numéro, pages.

· Exemple : Arlette Bouloumie, "Le thème de l'arbre dans l'œuvre de Michel Tournier" in L'Ecole des Lettres, novembre 1985, n° 5, pp. 3-12.

2.4 S'il s'agit d'une page Internet :
Nom de l'auteur ou Organisme, "Titre de la page" (entre guillemets), in Nom du site, Adresse Internet, date de mise en ligne du document ou, à défaut, date de consultation du site.

· Exemple : Martha Ann Overland, "India's Government Takes Steps to Expand Internet Access and Online Education", in The Chronicle of Higher Education, http://chronicle.com/free/2000/08/2000081601u.htm, page consultée le 16 août 2000.

2.5 S'il s'agit d'un CD-ROM :

Nom de l'auteur ou du groupe institutionnel, Titre [CD-ROM] (en italique), Nom de l'éditeur, Lieu d'édition, Année d'édition.

· Exemple : Jacky et Robert Azencott, La Leçon d'anatomie, de la préhistoire à nos jours [CD-ROM], Gallimard et Inserm, Paris, 1997.

Annexe 1 : Liste des membres du groupe
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	Classe
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* Précisez à quel(s) trimestre(s) la fonction a été assumée.
Annexe 2 : Vocabulaire technique utilisé
Annexe 3 : Fiche plan d'action

Annexe 4 : Fiches de synthèse de lecture 

Fiche 1

Rédigée par _________________

1. Références exactes du document consulté (voir fiche "Références bibliographiques") :
2. Informations intéressantes pour notre problématique : 

(Vous pouvez reporter les informations sous forme de phrases, pas nécessairement sous forme d'un paragraphe structuré).

Fiche 2

Rédigée par _________________

1. Références exactes du document consulté (voir fiche "Références bibliographiques") :
2. Informations intéressantes pour notre problématique : 

(Vous pouvez reporter les informations sous forme de phrases, pas nécessairement sous forme d'un paragraphe structuré).

Fiche 3

Rédigée par _________________

1. Références exactes du document consulté (voir fiche "Références bibliographiques") :
2. Informations intéressantes pour notre problématique : 

(Vous pouvez reporter les informations sous forme de phrases, pas nécessairement sous forme d'un paragraphe structuré).

Annexe 5 : Fiche Budget/comptabilité
(Agrafer les factures)
Annexe 6 : Tableaux statistiques

Annexe 7 : Entretiens
Fiche de rédaction d'un entretien

Après avoir réalisé l'entretien, vous devez mettre en forme vos notes. Voici quelques indications pour rédiger votre entretien.

1. Prévoyez un titre (entretien exclusif, témoignage…), en caractère gras et centré.

2. Rédigez un chapô
· Il s'agit d'une accroche de quelques lignes, en caractère gras italique, située entre le titre et l’article ; 

· Le chapô indique la problématique retenue ainsi que les raisons qui ont conduit à interviewer la personne dont les propos sont restitués ; il donne, de même, les noms et qualités de la personne interrogée.

3. Précisez le nom de l’interviewé
· En général, devant la première question, on écrit le mot "question" en entier, devant la seconde, le nom de l’interviewé en entier ; 

· Aux suivantes, on utilise le "Q" pour question et "R" pour réponse.

4. Reproduisez intégralement l’interview
5. En note de bas de page, indiquez les coordonnées de la personne interviewée.

6. Utilisez un niveau de langue soutenu (passage de l'oral à l'écrit). 

Titre

Chapô
Question : 

M. Untel : 

Q : 

R : 

Annexe 8 : Photos
(maximum 8 photos :

- photos réelles à coller avec légende

- photos digitales à imprimer en couleur avec haute résolution, avec légende)
Annexe 9 : Autres
(Cassette vidéo, audio, brochures,…)
(page vide)










Possibilité d'insérer une photo qui illustre la problématique : dimension 10x15 cm
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