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Consignes concernant I’élaboration du dossier documentaire des TPE

WN =

11.

N.B

Un seul dossier documentaire est attendu par groupe (police 12, interligne simple).

. Tous les membres du groupe doivent participer a I'élaboration de ce dossier.

Ce dossier comportera la synthése de tous les documents (livres, articles, brochures,
analyses d’entretiens, revues etc.) ayant servi a trouver la réponse a la problématique
formulée. Il ne s’agit pas de recopier les documents mais d’en faire une synthese.

. Le texte du dossier doit étre cohérent et structuré selon un plan clair : prévoir une

introduction, rédiger la problématique, prévoir des paragraphes et des titres clairs.

. Prévoir une page de garde [le nom du college, I'année scolaire, la classe, le theme, le sous

théme, le sujet et la problématique, les noms et prénoms des membres du groupe, ceux des
accompagnateurs (et au besoin le nom de la personne « ressource »), les disciplines
concernées]. Préciser la discipline dominante.

. Prévoir une bibliographie et une webographie[1].
. Prévoir une reliure pour le dossier documentaire.
. Remettre deux copies du dossier documentaire (une copie sur CD[2] et une copie en version

papiers).

. Faire figurer les informations supplémentaires en annexes.
. Soigner I'expression: syntaxe claire, vocabulaire précis et riche, phrases bien construites et

pas tres longues, temps des verbes bien utilisés, bonne orthographe, etc.

Soigner la présentation (la mise en page, la pagination, la justification par I'icbne « justify »,
la ponctuation correcte), éviter les fioritures et les répétitions inutiles, mettre des reperes
visuels, etc.

Eviter que le dossier ne soit un montage d’informations et de documents sans véritable
appropriation personnelle des informations ni un regard critique suffisant.

PROPOSITIONS DE TROIS TYPES DE PLAN

Choisir un plan qui correspond a votre sujet

Le Plan thématique Il propose une seule these et la démontre a I'aide de 3 arguments illustrés d’ex

Le Plan dialectique Il propose 3 theses dont deux antithétiques et les démontre chacune a

rgument illustré d’exemples ; la 3° thése propose un dépassement de la dialec

Le Plan analytique Il propose d’étudier le probleme en présentant ses causes et ses conséquen

proposant des solutions.

EXEMPLE D'UN PLAN CLASSIQUE DE DOSSIER

Sommaire (ne pas oublier la pagination).

Introduction: Motifs du choix, historique, contexte, problématique, annonce du plan.
Cadre théorique : synthese des documents (développer le volet scientifique).

Cadre pratique et Résultats : description de la méthode choisie (questionnaire, entretien,
échantillon etc.), résultat du sondage, résultat des entretiens, expériences réalisées, etc.
Discussion : confrontation des résultats obtenus aux informations triées dans le cadre
théorique.

Conclusion: synthese (répétions des idées clés) + réponse a la problématique.
Bibliographie

Annexes
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Criteres d’évaluation du dossier documentaire
Rubriques Critéres d’évaluation (4 points)

Qualité du contenu e Adéquation avec la problématique et le plan
¢ Richesse des connaissances

* Qualité de la synthese

Organisation du contenu e Structuration de la présentation

e Cohérence d’ensemble

Qualité des transitions

Soin et lisibilité de la mise en page

Présentation écrite du

contenu * Respect des normes définies pour la bibliographie
¢ Qualité de I'expression : correction de la syntaxe, précision du vocabula
de langue

[1] Voir fiche-guide.

[2] Graver la version finale (aprés les corrections des accompagnateurs) sur CD.
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